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MIUR

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE
UFFICIO XI – SEDE DI TREVISO

Via Sartorio,1 – 31100 TREVISO

Tel. Centr : 0422/4297



Prot.5049      
                                                                  TREVISO 15.04.2010
IL DIRIGENTE

	VISTO
	il decreto legislativo n. 165 del 30.03.2001 e successive modifiche ed integrazioni, recanti norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche;

	VISTO
	il C. C. N. L. comparto ministeri quadriennio 2006-2009, sottoscritto il 14 settembre 2007;

	VISTO
	il D. P. R. 11.08.2003, n° 319, contenente il regolamento di organizzazione del Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca ed in particolare l’articolo 8, comma 8 e successive modifiche ed integrazioni;

	VISTO
	il decreto ministeriale n° 1610 del 28.07.2004, registrato alla Corte dei Conti il 04.10.2004, registro n° 6, foglio n° 66, concernente l’individuazione degli Uffici di livello dirigenziale non generale e la definizione dei  relativi compiti nell’ambito dell’Ufficio Scolastico Regionale per il Veneto;

	VISTO


	il decreto n° 3246/A3 del 28/06/2005 con cui il Direttore Generale dell’U. S. R. per il Veneto ha determinato in n° 83 unità la pianta organica del U.S.P di TREVISO

	VISTI
	I  propri  Decreti del  29.12.2006  Prot. n°3835/A2 e del 12.11.2007 Prot.
n.°  18844/A2


	CONSIDERATA
	La necessità di organizzare il personale in servizio (n. 39 unità appartenenti al comparto ministeri) secondo un’articolazione che consenta di potenziare ed incrementare la capacità dell’USP di rispondere in modo più mirato alle esigenze dell’utenza, nonché di perseguire maggiori livelli di efficacia ed efficienza ;

	VISTO
	Il D.P.R 20.1.2009, n° 17, recante il Regolamento di riorganizzazione del Ministero della Pubblica Istruzione e il Ministero della Ricerca”

	VISTO
	Il Decreto ministeriale  n° prot.1229 del 18 gennaio 2010, registrato dalla Corte dei Conti il 9 febbraio 2010, concernente l’individuazione degli Uffici di livello dirigenziale non generale e la definizione dei  relativi compiti nell’ambito dell’Ufficio Scolastico Regionale per il Veneto;

	TENUTO CONTO
	Delle nuove assegnazioni di personale


DECRETA

con effetto 15.04.10, di   integrare il proprio precedente decreto del 12.11.2007, nonché di assegnare  alcune unità di personale a   uffici diversi dai precedenti.
DIRIGENTE : 

 
MARIA GIULIANA BIGARDI
      

VICARIO e.f 2010 :
    

 
MONTAGNER GABRIELE
· Coordinamento delle UU.OO sotto il profilo organizzativo, normativo e giurisdizionale;

· Coordinamento quesiti e risposte a quesiti, d’intesa con il Dirigente;

· Coordinamento circolari esplicative con i Responsabili UU.OO, d’intesa con il dirigente
Segreteria Particolare del Dirigente 

- Servizi di Segreteria, 
- tenuta rubrica impegni e programmazione incontri,
- pratiche e protocollo riservato,
- comunicazioni telefoniche, servizio Fax e posta elettronica;
- rapporti con EE.LL;

- rapporti con OO.SS;

- verbalizzazione della contrattazione decentrata
- rassegna stampa

- cerimoniale
Competenze:

Corrispondenza ufficiale e riservata;

Protocollo riservato;

Autorizzazioni a svolgere incarichi esterni, incarichi di missione;
Concessione patrocini
Gestione personale Dirigente Scolastico

Rilevazione permessi sindacali

Assegnazione esami regionali  
Personale Assegnato

Responsabile  procedure:                      Cian Margherita
Collaboratori   :                                       Personale AA.GG







Altro personale mediante affidamento di incarico
Responsabile Ufficio di Segreteria
MONTAGNER GABRIELE U.O n° 6
UFFICI ALLE DIRETTE DIPENDENZE DEL DIRIGENTE U.S.P
	RESPONSABILI
	
	

	Sandrino Silvestri
	Ufficio primo

Tel. 0422 4298 30

Fax 0422 421468

sandro.silvestri@istruzionetreviso.it
riceve su appuntamento
	Politiche dell’integrazione 

Educazione alla salute, prevenzione del disagio e delle dipendenze

Educazione ambientale

Politiche giovanili

Consulta degli Studenti

Dispersione scolastica

Coordinamento dei CTI e dei CTS

Coordinamento delle reti per l’integrazione degli alunni stranieri

Coordinamento delle attività di formazione per l’insegnamento della Lingua Inglese nella scuola primaria

Coordinamento di progetti educativi diversi (Cittadinanza e Costituzione; Legalità;  Intercultura, ecc.)

Scuola in Ospedale

Rapporti con il Volontariato

Formazione del personale docente

Anno di formazione docenti neoassunti

Iniziative connesse alle Nuove Tecnologie

Relazioni Interistituzionali per le tematiche assegnate


	Franca Da Re
	Ufficio Secondo

Tel. 0422 429805

Fax 0422 421468

franca.dare@istruzionetreviso.it
riceve su appuntamento
	Ordinamenti del primo ciclo e del secondo ciclo 

Orientamento

Valutazione degli apprendimenti e S.N.V.

Politiche della qualità a autoanalisi d’Istituto

AROF

Alternanza scuola lavoro

Formazione del personale dirigente

Formazione del personale ATA

Coordinamento delle attività connesse all’innovazione didattica

Coordinamento delle attività relative alla sicurezza 

Rapporti con l’Osservatorio Economico e Sociale della Provincia di Treviso

Relazioni Interistituzionali per le tematiche assegnate

	COLLABORATORI
	
	

	Benedetto Lima
	Docente

Tel. 0422 429803

Fax 0422 421468

benedetto.lima@istruzionetreviso.it
da lunedì a venerdì su appuntamento


	Formazione del personale ATA

Gestione tecnica delle comunicazioni sul sito WEB

Assistenza alle scuole  per le comunicazioni ARIS

	Annamaria Impigli
	Assistente Amministrativa

Tel. 0422 429810

Fax 0422 421468

interventieducativi@istruzionetreviso.it
da lunedì a venerdì
	Segreteria

	DOCENTI COLLABORATORI UTILIZZATI PRESSO LE RETI DI SCUOLE PER PROGETTI A RILEVANZA PROVINCIALE

	Sandre Vanna
	Docente

Tel. 0422 429818

cti@besta.it
Presenza in sede salvo impegni esterni: martedì mattina; mercoledì pomeriggio o presso ISISS Besta Treviso

Riceve su appuntamento
	Coordinamento CTI Treviso

Integrazione alunni diversamente abili

Consulta degli Studenti e politiche giovanili

Volontariato

Educazione alla salute e CIC

	Magoga Angelo
	Docente

Tel. 0422 429818

cti@besta.it
Presenza in sede salvo impegni esterni: martedì mattina; mercoledì pomeriggio; venerdì mattina o presso ISISS Besta Treviso

Riceve su appuntamento
	Coordinamento Centro Territoriale di  Supporto per i Sensoriali Treviso

Integrazione alunni diversamente abili

Gestione tecnica della comunicazione esterna (web) e della rete di comunicazione interna

	Tomasella Renato
	Docente

Tel. 0422 429818

aere2004@virgilio.it
Presenza in sede salvo impegni esterni: lunedì mattina; mercoledì 

o presso IC Sarmede

Riceve su appuntamento


	Coordinamento CTI Vittorio Veneto

Rete Orientamento Vittorio Veneto

Integrazione alunni stranieri

Collaborazione integrazione alunni diversamente abili



	De Carolis Donella
	Docente

Tel. 0422 429818

donella.decarolis@istruzione.it
Presenza in sede salvo impegni esterni: martedì; mercoledì mattina; giovedì mattina

o presso S.M. di Villorba

Riceve su appuntamento
	Coordinamento della rete Spazio-Ascolto 

Sportello provinciale punto ascolto

Prevenzione del disagio; bullismo

Pari opportunità


	Ferrari Alberto
	Docente

Tel. 0422 429818

retesistema@libero.it
Presenza in sede salvo impegni esterni: mercoledì

o presso IPSIA Galilei Castelfranco

Riceve su apppuntamento
	Coordinamento Provinciale delle Reti per l’Orientamento

Collaborazione AROF

	Gardenal Paola
	Docente

Tel. 0422 429818

turisticoconegliano@tin.it
Presenza in sede salvo impegni esterni: mercoledì pomeriggio

o presso ISISS Da Collo Conegliano

Riceve su appuntamento
	Coordinamento delle Rete Conegliano Scuola Orienta

Supporto alle attività dell’orientamento in sede provinciale

	Canzian Renata
	Docente

Tel. 0422 429818

renata.canzian@istruzione.it
Presenza in sede salvo impegni esterni: mercoledì pomeriggio

o presso ISISS Verdi Valdobbiadene

Riceve su appuntamento
	Coordinamento della Rete per l’Orientamento Orizzonti di Montebelluna

Supporto alle attività dell’orientamento in sede provinciale

	Ventura Maria Rita
	Docente distaccata su progetto a rilevanza regionale

mariarita.ventura@istruzioneveneto.it
te. 041 429821

Presenza prevalente presso USR del Veneto

Riceve su appuntamento
	Referente regionale per il Servizio Nazionale di Valutazione INVALSI



	Andrigo Livia
	Docente semi-distaccata su progetto a rilevanza regionale
Lunedì mattina- Venerdì pomeriggio
Riceve su appuntamento
Tel. 0422 429849
	Nucleo Operativo Comitato Regionale di Promozione degli Studi Danteschi


COORDINAMENTO DELLE ATTIVITA’ DI EDUCAZIONE FISICA E SPORTIVA

	Probati Giandomenico
	Docente

Tel. 0422 429835

Fax 0422 306057

ed.fisica@istruzionetreviso.it
da lunedì a venerdì su appuntamento
	Coordinamento delle attività connesse all’educazione fisica, presportiva e sportiva

Giochi Sportivi Studenteschi

Organizzazione e gestione dei corsi per il conseguimento del patentino; educazione stradale

	DOCENTI COLLABORATORI
	
	

	Barichello Marisa

Toniolo Luigi
	Tel. 0422 429835

Fax 0422 306057

ed.fisica@istruzionetreviso.it

	Rapporti con CONI e Federazioni sportive


UNITÀ ORGANIZZATIVA N°1

Gestione Personale Docente I – II- GRADO
Organici personale docente di 1° e 2° Grado ;
Graduatorie Permanenti – Cl. Concorso I-II Grado;
Abilitazioni
Assunzione  T.I;
Nomine T.D;

Movimenti

Stato Giuridico Personale

Cessazioni dal servizio

Competenze:
· Definizione organico di diritto e di fatto;

· Stesura graduatorie;

· Rilascio certificazioni;

· Nomine T.I e T.D

· Definizione movimenti (trasferimenti, assegnazioni provvisorie, passaggi ruolo e cattedra…, ) 
· Part Time
· Cessazioni dal servizio

Personale Assegnato all’Unità Organizzativa n.1
	DAL MAS
GISELLA
	VIETTI

IVANA 
 
	PERSICO

GIUSEPPINA 

	TALITRO 

ELVIRA
	FORNASIER
ALESSANDRA

BARICHELLO***
MARISA
	ZANNINI * ELEONORA
CAPRIO

ASSUNTA


APPLICAZIONE art. 22 CCNL 14 sett.2007
( valutazione dell’apporto individuale)

 - Per dare piena attuazione all’art.22 del CCNL gli obiettivi da conseguire saranno assegnati individualmente dal Funzionario responsabile d’area, d’intesa con il Dirigente USP, entro il 30.11 di ciascun anno finanziario, prima dell’inizio dei relativi periodi di riferimento.
** Supporto tecnico anche alla segreteria del dirigente
*** Supporto tecnico anche all’Ufficio di Educazione Fisica
AFFIDAMENTO DI INCARICHI E RESPONSABILITA’

 - RICOSTRUZIONI DI CARRIERA di docenti di 1° e 2° grado relative a situazioni antecedenti il 2000 : funzionario responsabile 

                                           DAL MAS GISELLA.
- Referente per M.P.I  per lo stato giuridico dei Dirigenti Scolastici
: DAL MAS GISELLA.
RESPONSABILE UNITÀ ORGANIZZATIVA n. 1: 

GIUSTINO ORNELLA

UNITÀ ORGANIZZATIVA N°2

Servizio Gestione Personale Docente Infanzia – Primaria – Educativi – Personale ATA
Organici personale docente Infanzia, Primaria, Educativi, ATA
Graduatorie Permanenti;
Abilitazioni
Assunzione  T.I;

Nomine T.D;

Movimenti

Stato Giuridico Personale

Cessazioni dal servizio

Competenze: 
· Definizione organico di diritto e di fatto;

· Stesura graduatorie;

· Rilascio certificazioni;

· Nomine T.I e T.D

· Definizione movimenti (trasferimenti, assegnazioni provvisorie, passaggi ruolo e cattedra…, )
· Applicazione art.7 CCNL Scuola  
· Part Time

· Cessazioni dal servizio

Personale Assegnato all’unità organizzativa n° 2
	RECCHIA

M.LUCREZIA


	MATTEO
ANTONIO
	PELUSO

GIUDITTA

 
	GIOVAGNORIO

LAURA

 
	STEVANATO

ORNELLA
	VOLPATO

CRISTINA


APPLICAZIONE art. 22 CCNL 14 sett.2007

( valutazione dell’apporto individuale)
 - Per dare piena attuazione all’art.22 del CCNL gli obiettivi da conseguire saranno assegnati individualmente dal Funzionario responsabile d’area, d’intesa con il Dirigente USP, entro il 30.11 di ciascun anno finanziario
AFFIDAMENTO DI INCARICHI E RESPONSABILITA’

- RICOSTRUZIONI DI CARRIERA di docenti di scuola dell’infanzia, primaria, educativi ed ATA relative a situazioni antecedenti il 2000 il funzionario responsabile è CIANCIAFARA GIUSEPPE, assegnato all’U.O n°3
RESPONSABILE UNITÀ ORGANIZZATIVA n.2: 

MUTO GIUSEPPE

UNITÀ ORGANIZZATIVA N°3

  PENSIONI, T.F.R , RISCATTI E RICONGIUNZIONI
Cessazioni dal servizio

Competenze:
· Adozione atti relativi alla liquidazione delle pensioni del personale della scuola e ministeriale
· Liquidazione indennità di buonuscita
· Ri-liquidazione pensioni

· Gestione arretrati, pensioni definitive fino al 31.8.2000

· Riscatti pensioni e ricongiunzione ex lege 29/79 fino al 31/8/2000

Personale Assegnato all’Unità Organizzativa n° 3
	 GHEDIN

LUIGI
	QUARTARARO
SILVANA
	BOTTOS  PAOLA
CIANCIAFARA GIUSEPPE
VALLESCURA
CARLA 
	MONTEFERRANTE
LAURA 

DE SIENA**
GIUSEPPE
	POVELLATO*
CARLA

ROSSI 

FRANCESCA*
	


APPLICAZIONE art. 22 CCNL 14 sett.2007

( valutazione dell’apporto individuale)
 - Per dare piena attuazione all’art.22 del CCNL gli obiettivi da conseguire saranno assegnati individualmente dal Funzionario responsabile d’area, d’intesa con il Dirigente USP entro il 30.11 di ciascun anno finanziario.
* Supporto tecnico anche alla segreteria del dirigente e alla sez.n° 1
** Supporto tecnico anche alla sez.1
AFFIDAMENTO DI INCARICHI E RESPONSABILITA’

RESPONSABILE UNITÀ ORGANIZZATIVA n.3: 

ORSEOLI MAURIZIO
	UNITA’ ORGANIZZATIVA N° 4
  Comunicazione

Gestione del personale

Sito Web

URP

Amministratore di Rete

Posta elettronica

Protocollo Informatico

Archivio – Digitalizzazione dell’archivio
Sicurezza

Economato 

Gestione Personale ministeriale
Competenze:

· Redazione sito web U.S.P

· Sito internet U.S.P e rapporti con l’ USR per il sito;

· Amministratore di rete; 

· Consulente per attività di informatizzazione;
· Rapporti con l’EDS 

· Ufficio relazioni con il pubblico ( accettazione pratiche, rilascio ricevute,informazioni all’utenza su atti amministrativi, sui responsabili dello svolgimento e sui tempi di conclusione dei procedimenti e sulle modalità di accesso agli atti;

· Front office

· Back office

· ​​Problematiche gestionali e tecniche nodi SIMPI;
· Gestione posta elettronica U.S.P.;

· Supporto tecnologico uffici U.S.P.;

· Protocollo Informatico
· Archiviazione ottica
· L.626/ 19 settembre 96 -  Sicurezza interna

· L.191/30 giugno 2003- Privacy
· Promozione di iniziative volte al miglioramento della comunicazione interna
Gestione amministrativa Personale Ministeriale

Competenze:

· Gestione del personale amministrativo 

· dispensa 

· equo indennizzo

· mobilità 

· part time 

· permessi di studio (150 ore)

· piccoli prestiti

· assegni per nucleo familiare  

· graduatorie “super”   

· rilevazione presenze, controllo dei cartellini orari mensili                                  

· invio comunicazioni recuperi alla D.P.T                               

· riduzione indennità di amministrazione per assenze per malattia                           

· variazione accrediti bancari   

· conteggio buoni pasto          

· congedi ordinari                  

· predisposizione certificati di servizio                                  

· permessi sindacali                

· consegna modello Unico, modello 730                          

· rilevazione statistiche relative al personale in servizio e a quello cessato

· Rilevazioni integrative (statistiche SIMPI)
Personale Assegnato all’Unità Organizzativa n° 4
BELTRAME
ROBERTO
GAGLIARDI 
ANNA    
SPAZIANI 

PAOLA

QUAGLIO
TIZIANA          
ZANARDO
ADRIANA       
MASSAROTTO

IVANA
APPLICAZIONE art. 22 CCNL 14 sett.2007

( valutazione dell’apporto individuale)
 - Per dare piena attuazione all’art.22 del CCNL gli obiettivi da conseguire saranno assegnati individualmente dal Funzionario responsabile d’area, d’intesa con il Dirigente USP entro il 30.11 di ciascun anno finanziario
AFFIDAMENTO DI INCARICHI E RESPONSABILITA’
 REFERENTE MPI ORGANIZZAZIONE E SICUREZZA, (ha la possibilità di abilitare alle funzioni del Sistema Centrale e Locale tutto il personale USP) : BELTRAME ROBERTO 

REFERENTE PROVINCIALE PER LA GESTIONE DELLE UTENZE con abilitazione di superutente provinciale Amministratore di sistema :

                                           : BELTRAME ROBERTO 

REFERENTE PROVINCIALE PER LA GESTIONE DELLE UTENZE con abilitazione di utente : BELTRAME ROBERTO
INCARICATO APPLICAZIONE L.191/30 GIUGNO 2003- PRIVACY 

                                            : BELTRAME ROBERTO
RESPONSABILE TENUTA SITO :GAGLIARDI ANNA
   REFERENTE PROVINCIALE per l’accesso al sito WEB INTRANET    per scuole non statali : BELTRAME ROBERTO
    REFERENTE PROVINCIALE ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI : BELTRAME ROBERTO
RESPONSABILE UNITÀ ORGANIZZATIVA n. 4

BRUNELLO ERNESTO

  


UNITÀ ORGANIZZATIVA N° 5
Servizi finanziari

Competenze

Servizio Finanziario 

Monitoraggi 
Attività integrate tra sistema regionale e statale 

Erogazione fondi per L.440 

Esami di Stato: controllo erogazione compensi 
Appalti pulizie

Personale Assegnato all’Unità Organizzativa n° 5

 LAURI              GIOVANNI
ROCCAFORTE BARBARA
APPLICAZIONE art. 22 CCNL 14 sett.2007

( valutazione dell’apporto individuale)
 - Per dare piena attuazione all’art.22 del CCNL gli obiettivi da conseguire saranno assegnati individualmente dal Funzionario responsabile d’area, d’intesa con il Dirigente USP entro il 30.11 di ciascun anno finanziario
AFFIDAMENTO DI INCARICHI E RESPONSABILITA’
 REFERENTE MPI ONERI FINANZIARI
      :     Manfroi   Paola

                             FLUSSI FINANZIARI
                 :     Manfroi   Paola

INCARICATA RIVALUTAZIONE MONETARIA       :    Manfroi   Paola
RESPONSABILE UNITÀ ORGANIZZATIVA n.5

PAOLA MANFROI

UNITA’ ORGANIZZATIVA N° 6
Affari Generali
- Personale scolastico collocato  permanentemente fuori ruolo (ex art.113) :  

-dimissioni 

-dispensa 

-equo indennizzo

- permessi di studio (150 ore)

- incarichi di missione e di servizio all’estero- 

- rilevazioni integrative (statistiche SIMPI)
- tessere ferroviarie

- formazione personale ministeriale
- assegnazione esami regionali
- OO.CC

- rapporti con EE.LL

- rapporti con OO.SS

- Intitolazione Scuole, 

- calendario scolastico

- accertamenti obbligo scolastico

- Nomina a TI e TD insegnanti di religione
Servizio Contenzioso e Disciplina
- Controversie del lavoro giudiziali ed extragiudiziali;
- Procedimenti disciplinari; 
- Contenzioso Giurisdizionale;
- Contenzioso alunni
Segreteria di Conciliazione
BRUNELLO 



LEDA

CIAN




MARGHERITA
MORETTI



ALESSANDRA
ESAMI DI STATO
 Licenza e Secondo grado
Nomina Presidenti Esami di Licenza
Sostituzione Presidenti assenti
Costituzione commissioni Giudicatrici 2° grado
Assegnazione candidati privatisti

Sostituzione membri assenti

Distribuzione Plichi

Consulenza su tutte le problematiche relative agli esami di STATO
Distribuzione diplomi

Equipollenza
Esami di abilitazione all’esercizio di Libere Professioni

SCUOLE PARITARIE

Gestione Amministrativa – 
Gestione Finanziaria – 
Monitoraggi istituzionali – 
Rilevazioni SIDI . 

L’UFFICIO, coordinato dal Dr. Montagner, è così composto :
BRUNELLO LEDA                  Gestione Amministrativa e Finanziaria. Monitoraggio  

                                                 Progetti. Anagrafe Rilevazioni SIDI (Nazionali)
MANFROI                                 Gestione finanziaria e monitoraggio. Progetti. Anagrafe
BELTRAME ROBERTO           Rilevazioni SIDI (Nazionali)

LIMA BENEDETTO                  Rilevazioni ARIS (Regionali)- Gestione Amministrativa
PERSONALE ASSEGNATO ALL’UNITÀ ORGANIZZATIVA N° 6

	BRUNELLO LEDA
	SCANU
ROBERTA
	MORETTI

ALESSANDRA

 
	RIZZO
ANTONELLA
	CIAN
MARGHERITA
	PIOVESAN
ANITA 


APPLICAZIONE art. 22 CCNL 14 sett.2007

( valutazione dell’apporto individuale)
 - Per dare piena attuazione all’art.22 del CCNL gli obiettivi da conseguire saranno assegnati individualmente dal Funzionario responsabile d’area, d’intesa con il Dirigente USP entro il 30.11 di ciascun anno finanziario
AFFIDAMENTO DI INCARICHI E RESPONSABILITA’
· REFERENTE ANAGRAFE NAZIONALE DELLE SC. PARITARIE (c.m 75/07) : BRUNELLO LEDA

· GESTIONE DEL PERSONALE DIRIGENTE SCOLASTICO: utente abilitato al sistema SIDI : CIAN MARGHERITA

· RILEVAZIONI INTEGRATIVE SCUOLE STATALI E NON STATALI: LIMA BENEDETTO

· REFERENTE PROVINCIALE ARIS (regionale) :          LIMA BENEDETTO

RESPONSABILE UNITÀ ORGANIZZATIVA n. 6
MONTAGNER GABRIELE

· Il presente Decreto entra in vigore l’ 1.15.10ed è integrato da affidamento di obiettivi individuali, tenuto conto dei carichi di lavoro delle singole UU.OO . L’affidamento degli obiettivi individuali, da notificare per iscritto  a tutto il personale entro il 31.12. di ciascun anno,   costituisce parte integrante del presente decreto ed è rinnovabile annualmente.
Il Dirigente dell’Ufficio scolastico di Treviso
M. Giuliana Bigardi

Alla direzione regionale
Alle RSU

Alle OO. SS. Territoriali del comparto Ministeri;

Agli UU.SS.PP della Regione

Pubblicazione Sito 
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Segreteria particolare  tel 0422/429862
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